АНКЕТА
Дата заполнения……………………………………………….. 
Фамилия ………………..…………Имя…………………………..Отчество…………………………

Дата и место рождения …………………………………………………………………………………

Прописка ………………………………………………………………………………………………....
Адрес (фактический)……………………………………………………………………………………. 
	Условия проживания
	□ отдельная квартира
	□ с родственниками
	□ дом

	(отметьте √)
	□ коммунальная квартира, общежитие
	□ снимаю 
	□ прочее


Номер телефона ………………………………………………………………………………………….
E-mail………………………………………………………………………………………………………
Паспортные данные …………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………
	Семейное положение
	□ не замужем
	□ замужем
	□ разведена

	(отметьте √)
	□ гражданский брак
	□ вдова
	


	Дети
	Имя
	Дата рождения

	
	………………………….
	………………………….

	
	………………………….
	………………………….

	
	………………………….
	………………………….

	
	………………………….
	………………………….

	
	
	

	
	Ф.И.О.
	Профессия, место работы

	Мать
	
	

	Отец
	
	

	Супруг
	
	

	Брат/Сестра
	
	


Судимость, факты привлечения к судебной/административной ответственности

………………………………………………………………………………………………………………..
Привлекались ли Ваши близкие родственники к уголовной ответственности? Если 
«Да», то когда и по какой статье Уголовного кодекса РФ?................................................................
На какую должность претендуете ………………………………………………………………………

Образование ……………………………………………………………………………………………….

	Название учебного заведения
	Дата поступления/ окончания
	Специальность

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Дополнительное образование …………………………………………………………………………...

………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………..

Знание ПК (программы) …………………………………………………………………………………
Владение языками …….. (отметьте √)

	Английский
	□ читаю, перевожу
	□ пишу
	□ разговариваю

	Немецкий
	□ читаю, перевожу
	□ пишу
	□ разговариваю

	___________
	□ читаю, перевожу
	□ пишу
	□ разговариваю


Трудовая деятельность (укажите все места работы, начиная с последнего)
	Периоды работы
	Название организации, 

сфера деятельности
	Должность
	Выполняемые обязанности
	Заработная

плата
	Причины ухода

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Причина поиска Вами новой работы? ………(отметьте √) 

	□ низкий уровень з/платы
	□ ограниченность карьеры

	□ плохой контакт с руководством
	□ плохой контакт с коллегами

	□ отсутствие профессионального роста
	□ другое (причина)

…………………………………………...


Кто с прежних мест работы может Вам дать рекомендацию?
……………………………………………………………………………………………………(телефон)
……………………………………………………………………………………………………(телефон)

Имеете ли опыт в сфере торговли? Если ДА, то сколько лет?.....................…….............................
Какое представление имеете о ювелирных изделиях? ……. (отметьте √)
	□ не имею
	□ полное

	□ начальное
	


Сколько времени Вы готовы тратить на дорогу до работы?.............................................................

Сколько времени Вам необходимо, чтобы приступить к работе на новом месте?.......................
……………………………………………………………………………………………………………….

Какой график работы Вас устроит? ……………………………………………………………………

Есть ли у Вас возможность работать вечерами и в выходные?.........................................................
Можете ли Вы работать в напряженном режиме?................................................................................
Возможность ездить в командировки ………………………………………………………………….

Мотивы и стимулы, побудившие Вас принять участие в конкурсе по вакантной должности 
на нашем предприятии………………………………………………………………………………….
Почему нам стоит принять Вас на работу?............................................................................................
……………………………………………………………………………………………………………….

Какие цели Вы ставите перед собой, устраиваясь к нам на работу?................................................

……………………………………………………………………………………………………………….

Почему это для Вас важно?.......................................................................................................................
………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………
Как Вы представляете свое положение в нашей компании через год?............................................

……………………………………………………………………………………………………………….

Ожидаемый уровень заработной платы ……………………………………………………………….
Каких наивысших профессиональных успехов Вы добились в жизни?..........................................

….. …………………………………………………………………………………………………………..
Какие Ваши умения, навыки и знания, на Ваш взгляд, будут наиболее полезны нашей 
компании?..................................................................................................................................................... 

Укажите Ваши отличительные личные и профессиональные качества

……………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………….

Опишите Ваш опыт управленческой деятельности. ………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………….

В чем конкретно проявлялись организаторские способности? ……………………………………

……………………………………………………………………………………………………………….

Укажите Ваши наиболее сильные стороны, как профессионала. …………………………………

……………………………………………………………………………………………………………….

Знание психологии людей, средств и методов психологии………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………….
Наличие водительских прав.............……… личного автомобиля………………………………….
Состояние здоровья……………………………………………………………………………………… 
Медицинские противопоказания………………………………………………………………………
Хронические заболевания……………………………………………………………………………….
Отношение к курению, алкоголю. …………………………………………………………………….
В случае возникновения необходимости длительного ухода за детьми, есть ли у Вас близкие 
родственники, которые в этой ситуации смогут Вас заменить?....................................................

Когда у Вас спрашивают «Какой/ая Вы?», какие первые слова приходят в голову (напишите 
3 — 4 определения того, какой/ая вы)? ……………………………………………………………….
Укажите 5 своих положительных качеств. ……………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………….

От каких качеств своего характера Вы хотели бы избавиться? …………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………
Как Вы проводите свободное время? Увлечения, хобби

………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………
Откуда Вы узнали о вакансии? ………………………………………………………………………..
Знаете ли Вы какую-нибудь информацию о нашей компании? 
………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………
Дополнительная информация, которую Вы хотели бы сообщить о себе 
………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………

[image: image1.jpg]


Удостоверяю, что все сведения являются полными и верными.

Не возражаю против проверки информации.

Дата………………………………….                                 Подпись …………………………………….. 
